Guide: Skapa en tydlig och engagerande presentation

1. Strukturera enkelt

En karnfull projektpresentation handlar om att snabbt och tydligt formedla projektets
syfte, varde och status. Borja med att definiera syftet: vad ar det viktigaste mottagaren
ska forsta? Formulera en huvudpoang som genomsyrar hela presentationen.

Darefter bygger du en enkel struktur som gor det latt att folja: borja med bakgrunden och
varfor projektet behovs, fortsatt med malen, beskriv metoden eller planen, redogor for
status och nasta steg, och avsluta med vilken effekt projektet ger organisationen. En bra
grundstruktur kan vara:

1. Bakgrund - Varfor projektet behovs.

2. Mal-Vad nivill uppna.

3. Metod/Plan — Hur ni gor det.

4. Status & Nasta steg - Var ni star nu och vad som kommer harnast.

5. Effekt/Varde - Vad projektet ger organisationen.

2. Skapa engagemang

For att gora presentationen engagerande, anvand visuella element som diagram, ikoner
och bilder istallet for texttunga slides. Begransa antalet punkter per bild och anvand
fargkodning for att visa status. Lyft fram nyckeltal och konkreta resultat som bevisar
framsteg — gdrna med fore- och efter-effekter for att visa vardet. Anpassa innehallet till
malgruppen: ledningen vill se strategisk nytta och ROI, teamet behover praktiska steg
och tidsplan, medan kunder fokuserar pa varde och losning pa deras problem. Avsluta
alltid med en tydlig call-to-action, sa att publiken vet exakt vad du forvantar dig avdem
efter presentationen.

Visuella element:
v' Diagram, ikoner och bilder gor det lattare att ta till sig information.
v" Undvik texttunga slides — max 5-6 punkter per bild.

v Fargkodning kan hjalpa att visa status (t.ex. gront = klart, gult = pagadende).
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Lyft fram nyckeltal och resultat:

v Visa konkreta siffror eller indikatorer som bevisar framsteg.

v Om mojligt, anvand fore/efter-effekter for att visa vardet.

Anpassa till malgruppen:
For att skapa engagemang behover du lagga ratt niva for att f& med dig publiken. Tank pa

att inte bli allt for teknisk om du pratar for personer som inte har samma forstaelse som
du. Det kan exempelvis innebar att:

v Ledning: Fokusera pa strategisk nytta och ROI.

v Team: Fokusera pa praktiska steg och tidsplan.

v Kunder: Fokusera pa viarde och losning pa deras problem.

Lycka till!
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